OBTENCION
CERTIFICADO DIGITAL

Personas Fisicas y

Juridicas



:Qué es el Certificado Digital?

El certificado digital es un documento de identificacion
electronicaq, para personas fisicas y juridicas.

:Para qué sirve?

Con este documento se pueden hacer todos los trdmites con las
administraciones publicas, por via telemdatica.

¢Tiene algun coste?

El certificado digital de persona juridica cuesta 14 euros y tiene una
validez de 2 anos. El pago solo puede efectuarse en la pagina de la
Fabrica Nacional de Moneda y Timbre.

:Quién lo emite? %

Real Casa de la Moneda

Lo emite la FAbrica Nacional de Moneda y Timbre, en su web. i,



https://www.fnmt.es/

:Como conseguir el Certificado Digital de entidad?

1.Disponer de un certificado digital 2.Entrar en la web de la Fabrica Nacional

como persona fisica. de Moneda y Timbre,
P Yy ,
e instalarnos el software requerido, si aun

no lo tuviéramos.

Este es el que nos permite solicitar como persona fisica el La Fabrica Nacional de Moneda y Timbre ha desarrollado
certificado de Persona Juridica como representante de la esta aplicaciéon para solicitar las claves necesarias en la
entidad. Se tendria que solicitar en la sede de la FNMT. obtencidn de un certificado digital.
Puede ser ejecutada en cualquier navegador y sistema
Operativo

Recordatorios imprescindibles:
e No formatear el ordenador, entre el proceso de solicitud y el de descarga del certificado.
e Se debe realizar todo el proceso de obtencidon desde el mismo equipo y mismo usuario.
e Es importante leer atentamente la Declaraciéon de Practicas de Certificacion previomente a la solicitud del certificado.
En ella se encuentran las condiciones bajo las cuales se prestan los servicios de certificacion.


https://www.sede.fnmt.gob.es/descargas/descarga-software/instalacion-software-generacion-de-claves

CERTIFICADO CIUDADANO




Solicitar certificado de ciudadano

:Como puedo obtener el Certificado?

Existen 4 formas distintas para obtener su Certificado
electronico de Ciudadano como archivo descargable en su
ordenador o dispositivo movil:

1 Con video identificacion. Obtener Certificado con Video
ldentificacion.

2 Con acreditacidon presencial en una oficina. Obtener
Certificado Presencial.

3 Utilizando su DNIe. Obtener Certificado con DNIe.

4 Utilizando su Dispositivo Movil. Obtener Certificado con
Dispositivo Movil.



https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-video-identificacion
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-video-identificacion
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-software
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-software
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-con-dnie
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/certificado-con-dispositivo-movil
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/certificado-con-dispositivo-movil

El proceso de obtencién del Certificado software (como archivo descargable) de Ciudadano, se divide en cuatro pasos que

Obtener Certificado con Video Identificacion

, . ACREDITACION DE LA
(CONFIGURACION PREVIA) (soucnuo ViA INTERNET) ( BENTTRAR ) (

Para solicitar el certificado es
necesario instalar el software

que se
apartado.

Recuerde que, si va a utilizar su certificado de ciudadano para obtener de forma online un certificado de Representacion

indica

en

este

deben realizarse en el orden senalado:

Al finalizar el proceso de
solicitud, usted recibird en su
cuenta de correo electrénico
un Cdodigo de Solicitud que le
serd requerido en el momento
de acreditar su identidad vy
posteriormente a la hora de
descargar su certificado.

Una vez esté en posesién de su
Cbddigo de Solicitud, para
continuar con el proceso deberd
escanear con su teléfono moévil el
QR que aparece en pantalla. En
un Mmaximo de 2 dias hdabiles, su
video identificacién serd
atendida y recibird un correo de
aviso aprobando o rechazando
la misma.

NOTA: Este servicio tiene un
coste de 299 euros +
impuestos. El certificado no
tiene coste.

deberad elegir la opcidn de acreditacidon presencial.

DESCARGA >

En caso de aprobarse su
video identificacién y
haciendo uso de su Cddigo
de Solicitud, podra descargar
e instalar su certificado vy
realizar una copia de
seguridad (RECOMENDADO).



https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-video-identificacion/configuracion-previa
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-video-identificacion/solicitar-certificado
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-video-identificacion/acreditar-identidad
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-video-identificacion/acreditar-identidad
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-video-identificacion/acreditar-identidad
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-video-identificacion/descargar-certificado

Obtener Certificado con acreditacion presencial

El proceso de obtencién del Certificado software (como archivo descargable) de Ciudadano, se divide en cuatro pasos que

, ‘ ACREDITACION DE LA
SOLICITUD ViA INTERNET
(CONFIGURACION PREVIA) ( ) ( AN DA ) (

Para solicitar el certificado es
necesario instalar el software

que se
apadrtado.

indica

en

este

deben realizarse en el orden senalado:

Al finalizar el proceso de
solicitud, usted recibird en su
cuenta de correo electrénico
un Coédigo de Solicitud que le
serd requerido en el momento
de acreditar su identidad y
posteriormente a la hora de
descargar su certificado.

Para continuar con el proceso
deberd Acreditar su Identidad
en una de nuestras Oficinas de
Acreditacién de Identidad.

Para su comodidad, puede
usted hacer uso de nuestro
servicio LOCALIZADOR DE

DESCARGA )

OFICINAS.

NOTA: Se puede solicitar en el
Ayuntamiento de Pinto con cita
previa.

Aproximadamente 1 hora
después de que haya
acreditado su identidad en
una Oficina de Acreditacion
de Identidad y haciendo uso
de su Cobédigo de Solicitud,
desde aqui podrd descargar
e instalar su certificado vy
realizar una copia de
seguridad (RECOMENDADO).


https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-video-identificacion/configuracion-previa
http://mapaoficinascert.appspot.com/
http://mapaoficinascert.appspot.com/
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-video-identificacion/solicitar-certificado
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-video-identificacion/acreditar-identidad
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-video-identificacion/acreditar-identidad
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-video-identificacion/acreditar-identidad
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-video-identificacion/descargar-certificado

Obtener Certificado con DNle

Si dispone de su DNIle valido y no revocado y dispone de lector de DNie, podrd obtener su Certificado de Ciudadano sin

necesidad de desplazarse a una Oficina de Registro para acreditar su identidad.

(CONFIGURACION PREVIA)

Para solicitar el certificado es
necesario instalar el software
que se indica en este
apartado.

GLICITUD CON CERTIFICAD9

Asegurese de tener un
certificado vdlido con el que
identificarse para solicitar su
Certificado de Ciudadano. Al
final de este proceso le
enviaremos a4 sSu correo
electronico el Cbdigo de
Solicitud que necesitard para
poder descargarse el
certificado.

( DESCARGA )

Aproximadamente 1 hora
después de la solicitud vy
haciendo uso del cbédigo de
solicitud que le hemos
remitido a su cuenta de
correo electronico, desde
aqui podrd descargar e
instalar su certificado vy
realizar una copia de
seguridad (RECOMENDADO).

Si dispone de su DNIle valido y no revocado y dispone de lector de DNie, podrd obtener su Certificado de Ciudadano sin

necesidad de desplazarse a una Oficina de Registro para acreditar su identidad.


https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-video-identificacion/configuracion-previa
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-video-identificacion/solicitar-certificado
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-video-identificacion/descargar-certificado

Obtener Certificado con Dispositivo Mévil

El proceso de obtencién del Certificado software con Dispositivo Mévil (como archivo descargable) de Ciudadano, se divide en
dos pasos que deben realizarse en el orden senalado, una vez descargada la app:

ACREDITACION DE LA DESCARGA
IDENTIDAD

AsegUrese de tener un Aproximadamente 1 hora
certificado vdlido con el que después de la solicitud vy
identificarse para solicitar su haciendo uso del codigo de
Certificado de Ciudadano. Al solicitud que le hemos
final de este proceso le remitido a su cuenta de
enviaremos a SuUu correo correo electronico, desde
electrénico el Coédigo de aqui  podrd descargar e
Solicitud que necesitard para instalar  su  certificado 'y
poder descargarse el realizar una copia de
certificado. seguridad (RECOMENDADO).

Si dispone de su DNIle valido y no revocado y dispone de lector de DNie, podrd obtener su Certificado de Ciudadano sin
necesidad de desplazarse a una Oficina de Registro para acreditar su identidad.


https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-video-identificacion/solicitar-certificado
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-video-identificacion/solicitar-certificado
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-video-identificacion/descargar-certificado

Acreditar identidad

Documentacidn necesaria para acreditar tu identidad

Sélo podrdn solicitar el certificado los/as mayores de 18 alos 0 menores emancipados/as.
La persona solicitante del certificado deberd presentarse en una de nuestras Oficinas de Acreditacion de
Identidad para acreditar sus datos por el documento de identidad valido, vigente y en formato original o en su
defecto, una fotocopia compulsada oficialmente.

Ciudadano/a de nacionalidad espafiola Ciudadano/a de la Unién Europea:

El cédigo de solicitud que le ha sido remitido a su cuenta El codigo de solicitud que le ha sido remitido a su

de correo electrénico y El DNI, pasaporte o carné de cuentade correo electronicoy Documento Nacional 1§
conducir de ldentificacién de Extrqnjeros/qs donde conste el

Ciudadano/a extranjero/a: NIE junto con Pasaporte o documento de identidad

El cédigo de solicitud que le ha sido remitido a su cuenta  d€ PAis de origen, o Certificado de Ciudadano/a de
de correo electronico y Tarjeta Roja/Verde/BIanca de IC? e dfnge.c;onstjcg eclj NdIE Juqtodcon Eosqporte ©
Identificacién de Extranjeros/as donde consta el NIE junto OCUMENTo A Identiddd ae pais de origen, o

. . . Documento oficial de concesién del NIF/NIE, junto con
con el pasaporte, o Documento oficial de concesion del , , .
el pasaporte o el documento de identidad del pais

NIF/NIE junto con el pasaporte de origen.




Descargar certificado

Para descargar el certificado debe usar el mismo ordenador y mismo/a usuario/a con el que realizé la Solicitud e introducir los datos
requeridos exactamente tal y como los introdujo entonces.

DESCARGAR CERTIFICADO FNMT DE PERSONA FiSICA

Para descargar e instalar su certificado introduzca la siguiente informacion:
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Descargar Certificado

Recuerde que, en caso de haber llevado a cabo 13 solicitud del certificado con una tarjeta u otro dispositivo criptografico, antes de realizar 13
gescarga, debe asegurarse de que dicho dispositivo esta listo para ser usado. En otro caso, la instalacion del certificado debera llevarla a cabo en el

mismo equipo en el que realizo |z solicitud.




CERTIFICADO PERSONA JURIDICA
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Certificado Persona Juridica

¢Qué tipo de ayudo Representante Persona Juridica

debo presentar?

¢Quién puede solicitar este certificado?
Segun la letra inicial del NIF de su entidad pueden solicitar este tipo de certificado:

Las sociedades que tengan como administrador Gnico/solidario a otra sociedad.

Ay B: Las sociedades andnimas y limitadas, si el representante de la sociedad es mancomunado, apoderado, socio Unico,
presidente, consejero, consejero delegado solidario, administrador conjunto, liquidador, etc..., y tiene poderes especificos
de representacion que le permitan obtener este tipo de certificado.

C: Sociedades colectivas.

D: Sociedades comanditarias.

F: Sociedades cooperativas.

G: Asociaciones L.O. 1/2002, fundaciones, partido politico, sindicato, asociacién de consumidores y usuarios, organizacion
empresarial, federacidon deportiva, otras asociaciones distintas de las anteriores con personalidad juridica. Otras
asociaciones.

J: Sociedades civiles.

N: Entidades extranjeras con personalidad juridica, EO procedente EORI, In procedente IVA no establecidos, NR procedente
no residentes 210, sociedades anénimas europeas, sociedades cooperativas europeds, corporacion, asociacion o ente con
personalidad juridica con presencia en Espana, embajadas, consulados u oficina comercial pais extr. en Espana.

Q: Organismos publicos.

R: Congregaciones e instituciones religiosas.

V: Sociedad agraria en transformaciéon, agrupacion de interés econdmico, agrupacion europea de interés econdmico,
etc...


https://www.sede.fnmt.gob.es/preguntas-frecuentes/certificado-de-representante/-/asset_publisher/eIal9z2VE0Kb/content/1136-que-certificado-de-representacion-debo-solicitar-?inheritRedirect=false&redirect=https%3A%2F%2Fwww.sede.fnmt.gob.es%3A9440%2Fpreguntas-frecuentes%2Fcertificado-de-representante%3Fp_p_id%3D101_INSTANCE_eIal9z2VE0Kb%26p_p_lifecycle%3D0%26p_p_state%3Dnormal%26p_p_mode%3Dview%26p_p_col_id%3Dcolumn-2%26p_p_col_count%3D1
https://www.sede.fnmt.gob.es/preguntas-frecuentes/certificado-de-representante/-/asset_publisher/eIal9z2VE0Kb/content/1136-que-certificado-de-representacion-debo-solicitar-?inheritRedirect=false&redirect=https%3A%2F%2Fwww.sede.fnmt.gob.es%3A9440%2Fpreguntas-frecuentes%2Fcertificado-de-representante%3Fp_p_id%3D101_INSTANCE_eIal9z2VE0Kb%26p_p_lifecycle%3D0%26p_p_state%3Dnormal%26p_p_mode%3Dview%26p_p_col_id%3Dcolumn-2%26p_p_col_count%3D1
https://www.sede.fnmt.gob.es/preguntas-frecuentes/certificado-de-representante/-/asset_publisher/eIal9z2VE0Kb/content/1136-que-certificado-de-representacion-debo-solicitar-?inheritRedirect=false&redirect=https%3A%2F%2Fwww.sede.fnmt.gob.es%3A9440%2Fpreguntas-frecuentes%2Fcertificado-de-representante%3Fp_p_id%3D101_INSTANCE_eIal9z2VE0Kb%26p_p_lifecycle%3D0%26p_p_state%3Dnormal%26p_p_mode%3Dview%26p_p_col_id%3Dcolumn-2%26p_p_col_count%3D1

- %W“ r?.o g ¢Como puedo obtener el
i N certificado?

El proceso de obtencion del certificado de representante de persona
juridica se divide en cuatro pasos, que deben realizarse en el orden

senalado:
1.CONFIGURACION 3.ACREDITAR
PREVIA IDENTIDAD
2.SOLICITAR A4.DESCARGAR

CERTIFICADO CERTIFICADO




Configuracién previa

Antes de comenzar con el proceso de solicitud de su Certificado, deberd asegurarse
de que su equipo tiene instalado el software necesario para la generacién de
claves. CONFIGURADOR FNMT-RCM

Por favor, lea y siga atentamente las siguientes instrucciones para evitar posibles
errores durante el proceso de obtencidon de su certificado:

Recordatorios imprescindibles

No formatear el ordenador, entre el proceso de solicitud y el de descarga del certificado.

Se debe realizar todo el proceso de obtencidn desde el mismo equipo y misma persona usuaria.

Es importante leer atentamente la Declaracion de PrActicas de Certificacion previomente a la solicitud del certificado. En ella se

encuentran las condiciones bajo las que se prestan los servicios de certificacion.

CONFIGURADOR FNMT-RCM La Fdabrica Nacional de Moneda y Timbre ha desarrollado esta aplicacion para solicitar las claves
necesarias en la obtencidon de un certificado digital. Puede ser ejecutada en cualquier navegador y sistema Operativo.

Una vez descargado e instalado el software no es necesario hacer nada, este se ejecutard cuando el navegador lo requiera. Area de
Descarga de Configurador FNMT



https://www.sede.fnmt.gob.es/normativa/declaracion-de-practicas-de-certificacion
https://www.sede.fnmt.gob.es/descargas/descarga-software/instalacion-software-generacion-de-claves
https://www.sede.fnmt.gob.es/descargas/descarga-software/instalacion-software-generacion-de-claves

Solicitud de Certificado de Representante de Persona
Juridica

El correo electronico que introduzca en el siguiente formulario serd el que se incluya dentro del certificado y donde recibird las
notificaciones sobre el ciclo de vida del mismo.

No se emitird el certificado si el NIF de Entidad es provisional, debe ser definitivo.

SOLICITUD DE CERTIFICADO FNMT DE REPRESENTANTE DE PERSONA JURIDICA

ar la solicitud de su Certificado FNMT de Representante de Persona Juridica, |
DE LA E AD |

EL TROMNICC

INSTRUCCIOMNES:

I el | 1o 85 necesa aber configurado correcta r |
le I = r =] =) i
la i I i r caraciere llen s zauierda si es necesar
Jur je gu r i a Tifi r a i L
I = = e

Enviar peticion



Acreditacion de la identidad

Con el coédigo de solicitud del paso anterior, deberd personarse en una oficina de acreditacion para acreditar su identidad.

La operacidon de registro para este tipo de certificados solo se puede realizar en las oficinas de Correos, de la
Agencia Estatal de Administracion Tributaria o de la Comisidon Nacional del Mercado de Valores con la que
ésta tenga suscrito un acuerdo para la emisidén de estos certificados.

Si por cualquier circunstancia no pudiera hacerlo personalmente, podra ir una tercera persona en su nombre,
pero se le exigird la previa legitimacidon de su firma del contrato ante notario.

Mds informacién sobre la legitimacidn de firma ante notario

NOTA: Cuando acredite su identidad en una oficina de acreditacién de identidad tendrd inmediatamente disponible la
descarga de su certificado por lo que le recomendamos descargarlo lo antes posible.


https://www.sede.fnmt.gob.es/preguntas-frecuentes/certificado-de-representante/-/asset_publisher/eIal9z2VE0Kb/content/1633-como-realizar-la-legitimacion-de-firma-ante-notario-?inheritRedirect=false&redirect=https%3A%2F%2Fwww.sede.fnmt.gob.es%3A9440%2Fpreguntas-frecuentes%2Fcertificado-de-representante%3Fp_p_id%3D101_INSTANCE_eIal9z2VE0Kb%26p_p_lifecycle%3D0%26p_p_state%3Dnormal%26p_p_mode%3Dview%26p_p_col_id%3Dcolumn-2%26p_p_col_count%3D1

Acreditacion de la identidad

Documentacion necesaria:

Documentacidn a aportar para solicitar un certificado de Representacién de Persona Juridica
Documentacién necesaria para acreditar la identidad del representante

Acreditacion On Line Sé6lo para entidades conNIF A, B,CyD

La debe realizar el representante de la entidad, legal o voluntario,
identificdndose con su certificado electrénico y aportando la
siguiente documentacion:

Certificado electrénico (cotejable por CSV) reciente (15 dias
previos) del Registro Mercantil relativo a los datos de constitucién y
personalidad juridica de la sociedad.

Certificado electrénico (cotejable por CSV) reciente (15 dias
previos) del Registro Mercantil relativo al nombramiento del
representante y vigencia de su cargo.

En caso de representacion voluntaria, un poder notarial que
contenga una cldusula especial para la obtencidon del certificado.

Consultar cladusula en documentacion entidades con NIF A, B, C o D.

Acreditacion presencial

Requiere la personacion en las oficinas de acreditacién de identidad para
acreditar su identidad, podra realizarla en:
Oficinas de Correos. No requiere cita previa. (Este procedimiento NO estd previsto

para certificados de persona fisica Ni de certificados de administrador Gnico o
solidario)
Delegaciones y Administraciones de la AEAT. Se requiere Cita previa.

Comision Nacional del Mercado de Valores. En las oficinas de la Comision Nacional

del Mercado de Valores primero deberd entregar en su Registro la documentacion
necesaria y posteriormente el titular seré citado telefénicamente para presentarse
en la oficina y acreditar su personalidad.

Comunidad Foral de Navarra

Para su comodidad, puede usted hacer uso de nuestro servicio LOCALIZADOR DE

OFICINAS de Acreditacion de la FNMT.

IMPORTANTE
Como representante de la Persona Juridica para la que solicita el registro del certificado electrénico solo puede utilizar este trémite (Acreditacién Online) con
un certificado electrénico de persona fisica de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre (FNMT) obtenido con acreditacion presencial y ademds, no deben haber
pasado mads de 5 ainos desde que se realizd el registro en una oficina de Registro de la FNMT ni proceder de una renovacion online. Este requisito se comprobard
durante la revisidon de la documentacion y, si no lo cumple, el registro no se podrd realizar. Por favor, si no cumple este requisito absténgase de utilizar este
trdmite.



https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/documentacion
https://www.sede.fnmt.gob.es/web/sede/preguntas-frecuentes/certificado-de-representante/-/asset_publisher/eIal9z2VE0Kb/content/1724-documentacion-necesaria-para-acreditar-la-identidad-de-la-persona-fisica-representane-de-una-entidad-?inheritRedirect=false&redirect=https%3A%2F%2Fwww.sede.fnmt.gob.es%3A9440%2Fweb%2Fsede%2Fpreguntas-frecuentes%2Fcertificado-de-representante%3Fp_p_id%3D101_INSTANCE_eIal9z2VE0Kb%26p_p_lifecycle%3D0%26p_p_state%3Dnormal%26p_p_mode%3Dview%26p_p_col_id%3Dcolumn-2%26p_p_col_count%3D1
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/documentacion
http://mapaoficinascert.appspot.com/
http://mapaoficinascert.appspot.com/

Descargar Certificado

DESCARGAR CERTIFICADO FNMT DE REPRESENTANTE DE PERSONA JURIDICA El precio de este certificado es de 14 Euros, impuestos
no incluidos, y se emite con un periodo de validez de 2
Para descargar e instalar su certificado introduzca la siguiente informacion: anos.

S6lo se admite el pago con tarjetas de crédito/débito.

NIF DE LA ENTIDAD REPRESENTADA ‘ (ViSCI o MosterCord)

CODIGO DE SOLICITUD | Para agilizar el proceso de descarga tenga a mano la
tarjeta. No es necesario que el titular de la tarjeta sea

Pulse aqui para consultar y aceptar las condiciones de uso del certificado la empresa.

Las facturas se emitirdn en un plazo de 2 dias habiles
desde el pago y podrd descargarla desde la
aplicacion de Facturas.

Descargar Terminos y Cl::-ndicir:nes|

Descargar Certificado ‘

Recuerde que la descarga del certificado debera llevarla a cabo en el mismo equipo en el que realizd Ia solicitud.



https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/facturas

Gomunens

Si necesitan mads informacidn:

E-mail participa@ayto-pinto.es

Direccion Edificio Miguel Angel Blanco
Nicolas Fuster, 3 28320 Pinto




